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ACTA N° 176
FECHA: 12 de julio 2023
HORA: 01:30 p.m. A02::00 p.m. 03:45 p.m. A 04:15 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar san José Saramita - Fusagasuga
TEMA: Anexo técnico gestion documental

ASISTENTES: Equipo profesional - auxiliares de enfermeria
ORDEN DEL DIA:

1. Anexo técnico gestion documental
2. Espacio para despejar dudas e inquietudes.
3. Finalizacién de la socializacion.

DESARROLLO:

En el marco de la ejecucién del convenio 7458 de 2021 el area de gestion
documental realiz6 socializacion referente al anexo técnico de gestion documental.

1. Se da inicio a la socializacién dando a conocer el anexo técnico del area y
los procesos que se realizan. Se mencionan algunas de las actividades que
se ejecutan como lo son:

Conocer e implementar la norma técnica y los lineamientos establecidos.
Elaborar un plan de trabajo con cronograma.

Mantener actualizado los primeros 5 dias del mes el inventario documental.
Garantizar la implementacion de formatos, protocolos, instructivos
oficializados en el mapa de procesos de la SDIS.

Gestionar y controlar la consulta y préstamo de la documentacién.

e Mantener absoluta reserva sobre la informacion y los documentos.

2. Se dio espacio para despejar dudas e inquietudes de los participantes.
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3. La sesion finalizé a las 04:15 pm.
Compromisos:
. Fecha de
Compromisos Responsables . .
Ejecucién

\\

CONVOCATORIA. Para el mes de septiembre de 2023 se dara continuidad a la
actividad con el personal de talento humano.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos . .. Dependencia Firma
vinculacion
Comunidad de
Fernando Salcedo Coordinador cuidado Hogar San
Méndez José Saramita
Deleqada Comunidad de
Jazmin Suarez g cuidado Hogar San
documental

José Saramita &"ZM\& &)C\(C ¢

Anexos: se anexa registro fotografico y listado de asistencia

Elaboro: Jazmin Suarez — delegada documental
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REGISTRO FOTOGRAFICO

.12Jul 2023 1:40:33 p m.
La'Serena

Fusagasugd
Cundmamarca

Altitud:1673.9m

" Velocidad:0.0km/h
{ #Hogarlsan jose saramita
Ndmero de fndice: 19
12/07/2023 4:01:25 p. m.

L
Gidinamaren)
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Cédigo: FOR-GD-023

Versién: 0

Fecha: Memo 12020035152 — 17/12/2020
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COMURIDAD Q€ DA OD .
Tema: \d@&X0 TECNKQQ GESY\OA OccoMeAlTa\  Lugar: egag. San 2 Siah  Fechay hora: 267/2023 1:30-02=00
: . Documento de Entidad o Rol/ Cargo Correo Teléfonoy .
Item Nombres y Apellidos identidad Dependencia electrénico Ext. / Celular Firma
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razon por la cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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